
 

  
             RUTA DE MATRÍCULA 

 
 
       2026 – 2027 
“Comunidad que educa con el corazón” 

         

Condición del estudiante:       Nuevo  □  Antiguo  □    

 
FECHA: Quito, D.M. ………………………………2026 

 
NOMBRE DEL ESTUDIANTE:  .................................................................................................................................... 
     APELLIDOS    NOMBRES 
 
AÑO: ................................... INICIAL ……………… EGB ……………   BACHILLERATO ……………….  
 

 

DEPARTAMENTO GESTIÓN A REALIZAR FIRMA 

1. RECEPCIÓN Revisión de los documentos para el proceso   

2. COLECTURÍA 

Recepción del depósito bancario 

  
Recepción Contrato de Prestación de Servicios 

Recepción Certificado de NO ADEUDAR PENSIONES 

Registro de datos para facturación 

3. INSPECCIÓN 

Información de Lineamientos del Reglamento Interno 

  
Firmas de aceptación de la Normativa Institucional 

Recepción Formulario de Movilidad  

Recepción Cartas de Compromiso PP.FF. 

4. DECE 
Recepción Cartas de Compromiso DECE 
 
Recepción Registro Acumulativo (estudiantes nuevos) 

 

5. DPTO. MÉDICO 

Recepción Ficha Médica 

  

Recepción Certificados Médicos 

Recepción Consentimiento Informado 

Recepción Copia Carné de Vacunas (Inicial a 7mo EGB) 

6. VICERRECTORADO 
Creación correo institucional para acceso a 
plataformas  

  

 Verificación RUTA DE MATRÍCULA  

7. SECRETARÍA Verificación y recepción de requisitos  

 Legalización de matrícula  
 
 
Observaciones: ........................................................................................................................................................... 
 
Documentos pendientes: .......................................................................................................................................... 
 
Nombre quien matricula………………………… Firma………………………..  Parentesco……………………………… 
 
 
Nota: Para legalizar la matrícula el proceso debe concluir en Secretaria General con el registro de la hoja de ruta  
FAVOR NO LLEVARSE ESTE DOCUMENTO. 


